ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

II. Tevékenységre, mlikodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Meg6rzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatdt, hatdskorét és alaptevékenységét
meghatéarozé dokumnetumok
Az el6z6 allapot 1 évig

Alapitéokirat archivumban tartdséval

Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzat

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

1. |Feladat-ellatasi terv 2022. A véltozasokat kdvetéen azonnal

Feladatellatasi-beszamold 2022.

Feladat-ellatasi terv 2023.

Feladatellatasi-beszamold 2023.

Feladat-ellatasi terv 2024.

Feladatellatasi-beszamold 2024.

Feladat-ellatdsi terv 2025.

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbéazisok, illetve nyilvantartasok
leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok forrésa, kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6 nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot elldté szerv Altal -
alaptevékenysége keretében - gy(jtott és feldolgozott adatok fajtéi, a
hozzéaférés modja, a masolatkészités koltségei

Személyugyi nyilvantartas papir alapon, valamint KIRA rendszerben is torténik.

Etkez6k adatbazisa elektronikus és papir alapon.

Elektronikus iktatokoényv papir alapu irattari tervvel.

Temet6i nyilvantartasok: parcella konyv papiralapon, temeté konyv papir
alapon és mindezek elektronikus forméban is 2017. évétél, tovébba
temetkezési hely feletti rendelkezési jogosultsagot igazold, és lemondd
nyilatkozatok papir alapon.

~Gazdlgy” elektronikus adatbazis (k6zOs szerver): adminisztracid, fotok,
munkaligyi sablonok, pénzlgy, pénzlgyi terv, telepllésiizemeltetéshez

kapcsolédd megrendelések, teljesitési igazolasok, pénziigyi
engedélyeztetések.

Sportlizemeltetési adattér: mdfiives és filves sportpalya pélyabeosztasa
rendje, haszndlati megdllapoddsok papir alapon is.
Meccs adattér.

Az el6z6 allapot 1 évig

2. |MUfi alyak tartasi lapok ir al . A véltozasokat kdvetéen azonnal
(iflives palyakarbantartasi lapok papir alapon archivumban tartasaval

Gépjarmi és egyéb munkaeszk6zok hasznélati elektronikus adatbazisa:
benzin haszndlati kimutatds kannds és tankolt Uzemanyagra. (A
gépjarmiiveket a NATU a telephelyén tarolja, kivéve vis major esetén — példaul
kiemelked6éen kedvezétlen id6jards kovetkeztében — az intézményvezetd
engedélyével a dolgozé a sajat lakcimén is tarolhatja. A menetlevél napi
rogzitése kotelezé a sofér részérél, amelyet kotelesek naponta leadni. A
menetlevélr6l masolat készil, melybdl heti gyakorisdggal kimutatds.) A
folyamatos hasznélatra kiadott gépjarmivek esetében a kiadas - visszavétel
tekintetében a gazdasagi referens a felelés. Ehhez a tevékenységhez
kapcsoldédd iratokat a gazdasagi referens zarhat6 iratszekrényben tarolja.

Dolgozéi munkalapok papir alapon, jelenléti ivek.
Talalokonyha teljes HACCP papir alapu adatbazisa: napi szintl adat
keletkeztetése és tarolasa.

Jatszotéri ellendrzési és karbantartasi naplé (jogszabalyi kotelezettségl papir
alapu téroldsa és vezetése); egyéb onkormanyzati ingatlanok karbantartési
napldi papir alapon.

Elektronikus adatbazis dolgozéi munkalapok alapjén.

Kules nyilvantartas (papir alapon) .

Munkaruha nyilvantartés (papir alapon).

Kézmunkara itéltek kijelold lapjai, munkaképesség igazoldséara szolgald orvosi
papirok, adminisztrativ lapok (jelenléti iv).

Kodzzétett hirdetmények, kozlemények folyamatosan Legalabb 1 évig
HIRDETMENY - Miifiives palya bérlésérdl - 2025. februar 19. oldal archivumban tartasaval
HIRDETMENY 2015 év véggig lejart és djra meg nem

valtott temetési helyeket lezarasarol - 2025. februar 19. oldal
HIRDETMENY 2015 év véggig lejart és djra meg nem

valtott temetési helyeket lezarasarol - 2024. december 24. oldal
HIRDETMENY lejart sirok Ujravaltasardl - Tajolé 2024. november 25.0ldal



https://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2024/12/Alapi%CC%81to%CC%81-okirat_2023.pdf
https://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2024/12/SZMSZ-2022-3.pdf
https://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2024/12/8_2021_Adatv%C3%A9delmi-szab%C3%A1lyzat.pdf
http://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2025/04/NATÜ-FELADATELLÁTÁSI-TERV_2022.pdf
http://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2025/04/NATÜ-2022.évi-feladat-ellátási-beszámoló_aláírt.pdf
http://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2025/04/NATÜ-FELADATELLÁTÁSI-TERV_2023_aláírt.pdf
http://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2025/04/NATÜ-2023.évi-feladat-ellátási-beszámoló_0112.pdf
https://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2024/12/3-NAT%C5%B0-feladatterv.pdf
http://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2025/04/2024.-évi-feladat-ellátási-beszámoló.pdf
http://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2025/04/NATÜ-FELADAT_ELLÁTÁSI-TERV-2025.pdf
https://nagykovacsi.hu/site/download?id=5107
https://nagykovacsi.hu/site/download?id=5107
https://nagykovacsi.hu/site/download?id=5107
https://nagykovacsi.hu/site/download?id=4982
https://nagykovacsi.hu/site/download?id=4982
https://nagykovacsi.hu/site/download?id=4934
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Adat

Frissités

Meg6rzés

Hirdetmény - Nagykovécsi - h6- és sikossdgmentesités 2024/2025

Téjolé 2024. oktdber

3. [Hirdetmény - Sportlétesitmények hasznalati dijakrol

Hirdetmény - az altalanos iskolai étkezés dijanak emelése 2024/2025.

Hirdetmény - az ltalénos iskolai étkezés megrendelésérél

Hirdetmény - Temet6i dijak

Hirdetmény - meg nem valtott temetési helyek lezardsarol

Hirdetmény - Nagykovacsi - hé- és sikossagmentesités 2023/2024

Nagykovacsi - Emlékezziink szeretteinkre 2023/2024

Hirdetmény - az altalanos iskolai étkezés dijanak emelése 2023/2024.

A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalati jelentés megismerését
kovetéen haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

illetékes szervezeti egység neve, elérhet6sége, ahol kijelolésre kertil, az

elérhetésége: Schulmann Péter

A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, az

adatvédelmi felelds, vagy az informacids jogokkal foglalkozé személy neve
A Fenntarto altal kijelolt vagy megbizott adatvédelmi tisztvisel6 neve és

5. [Senior Informaciébizonsagi szakreferens negyedévente El6z6 allapot torlendd

Adatvédelmi szakreferens

ISM, ISA, CEH, CISSP, CCSP, LPIC

Isaca ID: 367330

L Tender-Consulting Kft.

+36 70 3282282

schulmann.peter@ltender.hu

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld

stejat[sztlkal adatgyUJtes erejdm/erﬁyel, Ildf)bell_val'.(ozasuk _ ) Az el626 dllapot 1 évig
6. [Miifilves sportpdlya haszndlatdrél sz0ld statisztika 2024. 1. félév negyedévente . -

— - ————— — — archivumban tartasaval

Muiflves sportpalya hasznalatardl szol6 statisztika 2024. . félév

Miiflives sportpélya hasznélatardl sz6lo statisztika 2023. I1. félév

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas . L.

. . ) Az el6z6 allapot 1 évig

7. |adott szervre vonatkozé adatai negyedévente

Adatlap

archivumban tartdséval



https://nagykovacsi.hu/hirek/nagykovacsi-ho-es-sikossagmentesites
https://nagykovacsi.hu/site/download?id=4839
https://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2024/08/Az-%C3%A1ltal%C3%A1nos-iskol%C3%A1ban-fizetend%C5%91-%C3%A9tkez%C3%A9si-t%C3%A9r%C3%ADt%C3%A9si-d%C3%ADjak-2024_2025.-tan%C3%A9vben.pdf
https://natu.nagykovacsi.hu/?page_id=2774
https://nagykovacsi.hu/hirek/nagykovacsi-ho-es-sikossagmentesites-202324
https://nagykovacsi.hu/hirek/emlekezzunk-szeretteinkre-2
https://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2023/07/Az-%C3%A1ltal%C3%A1nos-iskol%C3%A1ban-fizetend%C5%91-%C3%A9tkez%C3%A9si-t%C3%A9r%C3%ADt%C3%A9si-d%C3%ADjak-2023_2024.-tan%C3%A9vben-1.pdf
http://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2025/04/MLSZ-pályahasználat-2024.I-II.félév.pdf
https://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2024/12/MLSZ-műfüves-használat-2024.I.félév.pdf
https://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2024/12/Használtság-kimutatás-2023.pdf
http://natu.nagykovacsi.hu/wp-content/uploads/2024/12/Adatlap_NAIH_2023.pdf

